INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de agosto de 2021

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emily Andrea Leiva Gonzélez CuUl: 3751698490101
Ntimero de contrato: DGDCFC-029-059-2021 Acuerdo Ministerial: 10-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratisto: 98149377

Namero de Factura: 98648733 Serie: CCooCCCs
Honorarios Mensuales: Q.5,500.00 Perfodo del Informe: agosto 2021

Monto Total del Contrato Q.65,467.74 Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Diversidad Cultural

Objetivos del Contrato: El técnico se compromete a prestar sus servicios técnico para la Direccién de Diversidad Cultural

de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio
de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyar en la recopilacién de documentos originales de eventos y vidticos ejecutados.

b)  Apoyar en el razonamiento de facturas de liquidacién.

¢)  Apoyar en la verificacién de datos consignados en los listados de participacién y que los mismos cumplan con los requisitos
necesarios.

d) Apoyar con la elaboracién y justificacién de listados de asistencia.

e)  Apoyar en solventar reparos o justificaciones de documentos liquidados cuando corresponda.

f)  Apoyar la realizacién del cuadro de gastos de vi6ticos y reconocimiento de gastos.

g) Apoyar con la verificacién de facturas para los expedientes de liquidacién.

h)  Apoyar en la solicitud de informe al encargado de las actividades ejecutadas por la Direccién de Diversidad Cultural.

i) Apoyar en la verificacién de la agenda de las actividades realizadas para que cumplan con todos los requisitos administrativos
y financieros.

) Apoyar en otras actividades que le sean designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

k)  Atender las solicitudes que sobre la ejecuci6n de este contrato haga "EL MINISTERIO" o sus autoridades superiores.

Emily Andrea Leiva Gonzélez Lic. César Alfredo Sagastume Bojérquez
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